Logiciel Microsoft PowerPoint

Ouvrez le fichier XXXXXX. pPtX

La premiére diapositive permet d’ajouter un titre

Modifiez le StYIE du titre <——— Au choix clic droit et insérer votre texte.
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Cliquer sur I'icbne pour insérer la photo.
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stockées vos photos (disque dur, clé usb ...)

Cliquer sur I’X6ne pour insérer votre photo

Clic droit et insérer votre texte. ‘Q )




Dupliquer ou supprimer une diapositive
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Couper Dupliquer une diapositive identique
Copier ou supprimer la diapositive sélectionnée
Coller

Insérer le masque des diapositives

Insérer une disposition

LDupliquer la disposition

Supprimer la disposition

Renommer la disposition

$ | Mise en forme de I'arriére-plan...

B | Album photo...




Déplacer une diapositive

Sélectionner la diapositive a déplacer
Clic droit (rester le clic appuyé) et déplacer
la diapositive vers le haut ou le bas
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Enregistrer votre diaporama Onglet fichier / Enregistrer sous / diaporama PowerPoint / renommer votre fichier
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-~ Enregistrer le fichier comme une présentation PowerPoint.
L/ Quvrir

Diaporama PowerPoint

H Enregistrer = Enregistre en tant que présentation qui s'ouvre toujours en mode
Diaporama.
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r,—a :j Présentation OpenDocument

Enregistrer la présentation au format Open Document.
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] Autres formats

Publie une copie de la présentation sous forme de fichier PDF ou

bs’ Publier »

Ouvre la boite de dialogue Enregistrer sous et permet d'effectuer
une sélection parmi tous les types de fichiers possibles.
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Renommer votre fichier
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